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แบบค ำขอใช้ห้องประชุม 

กองงำนวิทยำเขตเพชรบุรี  ส ำนักงำนอธิกำรบดี  มหำวิทยำลัยศิลปำกร 
 
  เรียน     ผู้อ ำนวยกำรกองงำนวิทยำเขตเพชรบุรี 
  ด้วยข้าพเจ้า(นาย,นาง,นางสาว) ชื่อ................................................................นามสกุล............................................................. 
ต าแหน่ง   อาจารย์    ข้าราชการ    พนักงานมหาวทิยาลัย   ลูกชั่วคราว   อ่ืนๆ........................................................ 
หน่วยงาน กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี   คณะวิทยาการจัดการ   คณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร   
 คณะเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร  อ่ืนๆ...............................................  มีความประสงค์ขอใช้ห้องประชุม   
    ส านักงานอธิการบดี ชัน้ 2  อาคารบริหาร   (จ ำนวน  70  ที่นั่ง) 
    บ 1214  ชั้น 2  อาคารบรหิาร  (จ ำนวน 10 ที่นั่ง) 
    สามพระยา 1  ชั้น 3  อาคารบริหาร  (จ ำนวน 24 ทีน่ั่ง) 
   สามพระยา 2  ชั้น 3  อาคารบริหาร  (จ ำนวน 12 ทีน่ั่ง)   
ส าหรับการประชุม.................................................................................................................................................................................... 
วันที่.............................................................................................................เวลา...............................น. ถึง เวลา.................................น. 
โดยมีผู้เข้าร่วมประชุมทั้งสิ้น...........................คน  และขอให้จัดอาหารและเครื่องดื่ม  ดังนี้ 
    อาหารว่าง (เช้า)   จ านวน................ที่    อาหารว่าง (บา่ย) จ านวน.................ที่ 
 อาหารว่างมื้อละประมาณ    25 บาท     35 บาท    50 บาท    ราคาอื่นๆ (โปรดระบ)ุ...................บาท 
    อาหาร (กลางวัน)   จ านวน.................ที่   อาหาร (เย็น) จ านวน..................ที่ 
  อาหารมื้อละประมาณ    80 บาท     100 บาท    120 บาท    ราคาอื่นๆ (โปรดระบ)ุ....................บาท 
โดยขอให้ งานบริหารทั่วไป  กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี เรียกเก็บค่าใช้จา่ยจาก...................................................................................... 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการต่อไป 
 
 ลงชื่อ......................................................................ผู้ขอใช้ 
                                       (......................................................................) 
                   ต าแหน่ง........................................................................ 
หมำยเหตุ : งำนบริหำรทั่วไป กองงำนวิทยำเขตเพชรบุรี เรียกเก็บค่ำใช้จ่ำยตำมที่จ่ำยจรงิพร้อมใบเสร็จรับเงิน/ใบส ำคัญรับเงิน  
    
  เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองงำนวิทยำเขตเพชรบุรี       กำรพิจำรณำของผู้อ ำนวยกำรกองงำนวิทยำเขตเพชรบุรี 
              เพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต  และอนุมัติการจัดเลี้ยง     อนุญาต............................................................ 
ค่าอาหารว่าง.......................บาท ค่าเครื่องดื่ม...................บาท              ไม่อนุญาต....................................................... 
ค่าอาหาร.....................บาท  รวมทั้งสิ้น.............................บาท      
 
   ลงชื่อ...................................................          ลงชื่อ......................................................... 
           (นางสาวแสงจนัทร์   คงอ่ิม)                           (นายสุริยะ    เชาว์วัย) 
                             นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ                 ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุร ี


