
1. แนวทางที�เกี�ยวข้องกับเอกสาร การใช้ห้อง การใช้อุปกรณ์ และอื�นๆ ในห้องประชุม
               1.1  ให้ใช้วธิกีารเชิญประชุมทางออนไลน์ เช่น ส่งทางอีเมลหรอืแอปพลิเคชนัไลน์  
               1.2  ให้นําวาระการประชุมทั�งหมดอัปโหลดบน Cloud Storage เช่น OneDrive หรอื Google Drive เพื�อให้ผู้เข้าประชุม
เข้าไปพิจารณาวาระการประชุมได้ล่วงหน้า ยกเวน้วาระการประชุมที�เป�นวาระลับ
               1.3  ให้ใช้ห้องประชุมที�ขนาดห้องเหมาะสมกับจํานวนผู้เข้ารว่มประชุม
               1.4  เป�ดเครื�องปรบัอากาศที�อุณหภูมิ 25 องศาเซลเซียส และป�ดหลังใช้งานทุกครั�ง
               1.5  ถอดปลั�กอุปกรณ์และเครื�องใช้ไฟฟ�าทุกครั�งเมื�อไม่ใช้งาน
               1.6  ตกแต่งห้องประชุมโดยใช้ไม้ประดับที�ปลูกในกระถางหรอืถุงเพาะชาํที�สามารถหมุนเวยีนกลับมาใช้ในโอกาสต่อไปได้
แทนการใช้ดอกไม้สด วสัดุที�ย่อยสลายได้ยาก หรอืวสัดุที�ใช้ครั�งเดียวแล้วทิ�ง 
               1.7  ลดการใช้โฟมและพลาสติกในการตกแต่งสถานที�และข้อความบนเวที และให้ใช้วสัดุอุปกรณ์ที�เป�นมิตรต่อสิ�งแวดล้อม
หรอืสามารถนํากลับมาใช้ในการตกแต่งสถานที�ครั�งต่อไปได้
               1.8  ใช้ถุงผ้าใส่เอกสารให้ผู้เข้าประชุมแทนการใช้กระเป�าหรอืซองพลาสติก
2. แนวทางการให้บรกิารเครื�องดื�มและอาหาร
               2.1  กรณีเป�นการประชุมภายในกองงานวทิยาเขตเพชรบุร ีขอความรว่มมือให้นําขวดน�าหรอืแก้วน�ามาเอง
               2.2  กรณีเป�นการประชุมของคณะวชิา จะบรกิารน�าดื�มโดยใช้แก้วใสหรอืน�าขวดที�เป�นมิตรกับสิ�งแวดล้อม 
               2.3  งดให้บรกิารหลอด หากจําเป�นให้ใช้หลอดดูดน�าที�ทําจากวสัดุทดแทนหรอืวสัดุธรรมชาติที�สามารถย่อยสลายได้
               2.4  งดใช้น�าตาล ครมี ซอส นม แบบซอง โดยใช้วธิกีารใส่แก้ว โถ เหยือก หรอืขวด
               2.5  กรณีที�มีการจัดเตรยีมอาหารบรรจุกล่อง งดใช้กล่องโฟม โดยใช้กล่องใส่อาหารและช้อนส้อมที�ผลิตจากวสัดุที�ย่อย
สลายได้ง่ายและเป�นมิตรต่อสิ�งแวดล้อมหรอืสามารถใช้ซ�าได้
 3. แนวทางการทําความสะอาดภาชนะจากห้องประชุม
               3.1  จัดเตรยีมภาชนะสําหรบัแยกเศษอาหาร เครื�องดื�ม เพื�อสะดวกต่อการน�าไปใช้หรอืกําจัดทิ�ง
               3.2  ใช้ผลิตภัณฑ์ทําความสะอาดที�เป�นมิตรกับสิ�งแวดล้อม
               3.3  ติดตั�งถังดักไขมันในจุดที�ล้างภาชนะ 

ประกาศมหาวทิยาลัยศิลปากร วทิยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี
เรื�อง   แนวทางการใชห้้องประชุม กองงานวทิยาเขตเพชรบุรี

(อาจารย์ ดร.ภวพล คงชุม)
      รองอธกิารบดีเพชรบุร ี

          ตามที�กองงานวทิยาเขตเพชรบุร ีมหาวทิยาลัยศิลปากร ได้กําหนดให้อาคารบรหิาร วทิยาเขตสารสนเทศเพชรบุร ีเข้ารว่ม
โครงการสํานักงานสีเขียว (Green Office) ประจําป� พ.ศ. 2567 ของกรมควบคุมมลพิษ กระทรวงทรพัยากรธรรมชาติและสิ�ง
แวดล้อมนั�น เพื�อให้การขบัเคลื�อนการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว (Green Office) เป�นไปด้วยความเรยีบรอ้ย มีความ
สอดคล้องและครอบคลุมตามเกณฑ์และตัวชี�วดัอย่างมีประสิทธภิาพ กองงานวทิยาเขตเพชรบุร ี จึงกําหนดแนวทางการใช้ห้อง
ประชุมสํานักงานอธกิารบดี  ห้องประชุม บ 1214  ห้องประชุมสามพระยา 1 และห้องประชุมสามพระยา 2  ดังนี�

จึงประกาศมาเพื�อทราบและถือปฏิบติัโดยทั�วกัน

ประกาศ  ณ  วนัที�      29   กุมภาพันธ ์พ.ศ. 2567


