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รายงานการประชุมหัวหน้างาน 
ครั้งที่ 4/2563 

วันจันทร์ที่ 25 พฤษภาคม 2563 
ณ  ห้องประชุม สามพระยา 1  ชั้น 3  อาคารบริหาร 

............................................................................. 
                   
ผู้มาประชุม 
1.  ผศ.จอมภัค    คลังระหัด    รองอธิการบดี เพชรบุรี      ประธานที่ประชุม   
2.  อาจารย์กิตต ิ   วิสารกาญจน   รองผู้อ านวยการส านักงานจัดการทรัพย์สิน  
3.  นายสอาด    ศรีจันทร์    ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
4.  นางนิลวรรณ    ไทยมะณี    ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง  
5.  นายสุริยะ     เชาว์วัย    หัวหน้างานบริการกลาง  
6.  นางสาวฐิติยา   สมยา     หัวหน้างานบริการการสอน  
7.  นางสาวแสงจันทร์  คงอ่ิม     หัวหน้างานบริหารทั่วไป  
8.  นางกิ่งการ    วันเพ็ญ    หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
1. นางสาวริญญากานต ์ กล้าหาญ    นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 
 
เริ่มประชุมเวลา 13.30 น.  
 
    เมื่อครบองค์ประชุม ประธาน กล่าวเปิดการประชุม ก่อนที่จะไปตามวาระ ประธานมีเรื่องแจ้งเพ่ือ
ทราบ ดังนี้  

1. เมื่อวันศุกร์ที่ 22 พฤษภาคม 2563 อธิการบดีได้เดินทางไปส ารวจหอพักเอกชน โดยงานพัฒนา
นักศึกษาได้นัดหอพักเอกชนไว้ ซึ่งจะมีการประชุมหารือกับหอพักเอกชน ในวันที่ 1 มิถุนายน 2563 นี้  

2. อธิการบดี แจ้งให้คณะวิชาสามารถอนุญาตให้นักศึกษาชั้นปี 2-4 มาเรียนในวิทยาเขตฯ ได้ ซึ่งไม่
จ าเป็นต้องเรียนเฉพาะออนไลน์ เพียงอย่างเดียว ทั้งนี้คณะวิชาจะแจ้งจ านวนนักศึกษาที่ประสงค์เข้าพักใน
มหาวิทยาลัยให้วิทยาเขตทราบต่อไป เพ่ือจะได้ทราบจ านวนตัวเลขนักศึกษาที่จะเข้ามาพักภายในมหาวิทยาลัย 

3.  อธิการบดี ได้ประชุมกับรองอธิการบดีฝ่ายบริหาร เกี่ยวกับการลดค่าหอพักนักศึกษา แต่เนื่องจาก
ทางมหาวิทยาลัยยังมีการผ่อนกับธนาคารอยู่ จึงขอให้ทบทวนการลดค่าหอพักนักศึกษา โดยให้ค านวณเป็น 3 สูตร 
ดังนี้ 10% 20% 30%  

4.  ให้งานพัฒนานักศึกษา วัดขนาดพ้ืนที่ห้องพักนักศึกษาทั้งหมด โดยให้วัดจากกว้าง×ยาว  และให้
สอบถามกับทางสาธารณสุขเกี่ยวกับจ านวนนักศึกษาท่ีสามารถอยู่ได้จ านวนกี่คนต่อห้อง 
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5.  ให้งานพัฒนานักศึกษาท าข้อมูลหอพักเอกชน โดยให้สรุปเป็นไฟล์หน้าเดียว เพ่ือต่อไปจะได้น าขึ้น
เว็บไซต์และใช้เป็นข้อมูลประกอบในการตัดสินใจส าหรับผู้ปกครองและนักศึกษา 
    ต่อจากนั้นประธานให้ด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 
 
วาระท่ี 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ   
  
 วาระท่ี 1.1  เรื่อง  รายงานผลการด าเนินงานของแต่ละงานประจ าเดือนเมษายน 2563 
  
 ประธาน ให้หัวหน้างานแต่ละงานรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนเมษายน 2563 รายละเอียด
ตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
 ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้มอบหมายให้หัวหน้างานที่เกี่ยวข้องด าเนินการดังนี้ 

1. มอบหมายให้หัวหน้างานบริการการสอน ด าเนินการสรุปการใช้ห้องเรียน ปีการศึกษา 2562 
และให้ด าเนินการท าแบบฟอร์มการใช้ห้องให้ชัดเจน  

 
 วาระท่ี 1.2 เรื่อง ขั้นตอนการเสนอขอก าหนดระดับต าแหน่งให้สูงขึ้นในส่วนของกองงาน    
วิทยาเขตเพชรบุรี ก่อนที่ส่งเรื่องให้มหาวิทยาลัย 
 
 ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง ขั้นตอนการเสนอขอก าหนดระดับ
ต าแหน่งให้สูงขึ้นในส่วนของกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ก่อนที่ส่งเรื่องให้มหาวิทยาลัย ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขต
เพชรบุรี แจ้งรายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
 ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้มอบหมายงานให้ด าเนินการดังนี้ 

1. มอบหมายให้หัวหน้างานแจ้งให้บุคลากรภายในงานทราบขั้นตอนการเสนอขอก าหนดระดับ
ต าแหน่งให้สูงขึ้นในส่วนของกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ก่อนที่ส่งเรื่องให้มหาวิทยาลัย  

2. มอบหมายให้คุณวันเพ็ญ  แสงพูล ด าเนินการขั้นตอนที่ 5 โดยท าบันทึกเสนอผู้อ านวยการกอง
ทรัพยากรมนุษย์ เพ่ือน าเสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานอธิการบดีพิจารณาความรู้ ความสามารถและ
คู่มือ 

  
วาระท่ี 2     เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 
 วาระท่ี 2.1  เรื่อง   รับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 3/2563 เม่ือวันพุธที่ 29  

เมษายน 2563 
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     ประธาน  เสนอให้ที่ประชุมพิจารณารบัรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 3/2563 เมื่อ       วนั
พุธที่ 29 เมษายน 2563 
     
    ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติรับรองรายงานการประชุมฯ  โดยไมม่ีการแก้ไข 

  
วาระท่ี 3 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 
  วาระที่ 3.1  เรื่อง  การเสนอชื่อผู้ท าคุณประโยชน์ ผู้ มีอุปการคุณ และผู้ท าชื่อเสียงให้แก่  

มหาวิทยาลัยศิลปากร 
   
  ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง การเสนอชื่อผู้ท าคุณประโยชน์ ผู้มี       
อุปการคุณ และผู้ท าชื่อเสียงให้แก่ มหาวิทยาลัยศิลปากร ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งว่าด้วย
มหาวิทยาลัยก าหนดจัดงานวันคล้ายวันสถาปนามหาวิทยาลัยศิลปากรเป็นประจ าทุกปีซึ่งในปีนี้ตรงกับวันจันทร์ที่ 12 
ตุลาคม 2563 โดยภายในงานจะจัดให้มีการมอบของที่ระลึกให้แก่ผู้ท าคุณประโยชน์ ผู้มีอุปการคุณ และผู้ท าชื่อเสียง
ให้แก่มหาวิทยาลัยศิลปากร ในการนี้เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยการสรรหาบุคคลผู้ท า
คุณประโยชน์ ผู้มีอุปการคุณ และผู้ท าชื่อเสียงให้แก่มหาวิทยาลัยศิลปากร พ.ศ. 2560 และคณะกรรมการกลั่นกรอง
เพ่ือเสนอชื่อบุคคลผู้ท าคุณประโยชน์ ผู้มีอุปการคุณ และผู้ท าชื่อเสียงให้แก่มหาวิทยาลัยศิลปากร ได้มีเวลากลั่นกรอง
และด าเนินการด้านต่างๆ จึงขอให้พิจารณาเสนอชื่อ พร้อมรายละเอียดต่างๆ ของผู้มีคุณสมบัติเหมาะสมเพ่ือรับของ
ที่ระลึกในวันดังกล่าว และส่งกลับไปยังกองกลาง ส านักงานอธิการบดี ตลิ่งชัน ภายในวันศุกร์ที่ 12 มิถุนายน 2563 
เพ่ือคณะกรรมการกลั่นกรองฯ จะได้พิจารณารายชื่อต่อไป 

 ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา      

  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติไมข่อเสนอรายชื่อผู้ท าคุณประโยชน์ ผู้มีอุปการคุณ และผู้ท าชื่อเสียงให้แก่
มหาวิทยาลัยศิลปากร  
 
  วาระที่ 3.2  เรื่อง  รายการวัสดุ ครุภัณฑ์ที่จ าเป็นต้องใช้ส าหรับการบริหารจัดการในวันเปิดภาค

การศึกษา รองรับสถานการณ์ COVID-19   
 
  ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง รายการวัสดุ ครุภัณฑ์ที่จ าเป็นต้องใช้
ส าหรับการบริหารจัดการในวันเปิดภาคการศึกษา รองรับสถานการณ์ COVID-19 ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขต
เพชรบุรี แจ้งใหท้ี่ประชุมพิจารณารายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
  ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
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  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมตเิห็นชอบตามมติท่ีประชุม ทั้งนี้มีการมอบหมายให้ด าเนินการดังนี้  
1. จ านวนจุดคัดกรองจะนัดประชุมเพ่ือหารืออีกครั้ง 
2. มอบหมายให้คุณชลากร ศัพทะเสวี และคุณอ านาจ แตงอ่อน ด าเนินการท าก๊อกน้ าแบบใช้เท้า

เหยียบ ตามจุดที่ก าหนดดังต่อไปนี้  
2.1 โรงอาหารกลาง จ านวน 2 จุด  
2.2 โรงอาหารหอพักนักศึกษา จ านวน 1 จุด 
2.3 ตลาดโต้รุ่ง จ านวน 1 จุด  

3. มอบหมายให้งานสื่อสารองค์กร ด าเนินการท าป้ายไวนิลประชาสัมพันธ์ข้อปฏิบัติการเว้นระยะห่าง
ในการซื้ออาหาร 

4. มอบหมายให้หัวหน้างานบริหารทั่วไป ด าเนินการรวบรวมความต้องการการใช้เฟสชิวของบุคลากร
ทุกงาน 

5. มอบหมายให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรีตรวจสอบวัสดุอุปกรณ์ว่ามีอะไรที่ต้องจัดซื้อ
เพ่ิมอีกหรือไม ่

6. มอบหมายให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ประสานงานกับคุณประภาศรี  ยินดี ให้เสนอ
อนุมัติจากรองอธิการบดี เพชรบุรี 

7. เรื่องทีอ่นุมัติแล้ว ให้เรียนหัวหน้างานบริการกลาง เพ่ือโปรดด าเนินการต่อไป 
8. มอบหมายให้หัวหน้างานบริการกลางติดตามเรื่องทุกงานเพ่ือให้ทราบความคืบหน้าของแต่ละงาน

ที่ได้รับการอนุมัติจากรองอธิการบดี เพชรบุรีว่าได้ด าเนินการถึงข้ันตอนใดแล้ว  
9. การจ้างเหมา การตรวจรับงาน มอบหมายให้ตัวแทนกรรมการชุดนั้นไปตรวจดูหน้างาน เพ่ือ

ตรวจสอบความเรียบร้อย  

วาระท่ี 4 เรื่องอ่ืนๆ 

1.  มอบหมายให้คุณริญญากานต์  กล้าหาญ และคุณปรียาภรณ์  ทองค า ด าเนินการเปิดบัญชี โดยใช้
ชื่อบัญชี “ปันสุขสามพระยา” เพ่ือรวบรวมเงินทุนใส่ตู้ปันสุข เพ่ือเป็นการเปิดช่องทางให้ศิษย์เก่า
และผู้ที่ไม่สะดวกเดินทางมาวิทยาเขตเพชรบุรีได้ร่วมบริจาคเพ่ือน าเงินไปซื้อของใส่ในตู้ปันสุขที่
ตั้งอยู่ ณ วิทยาเขตเพชรบุรีต่อไป 

เลิกประชุมเวลา 15.30 น.  
      
                  นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ         ผู้จดรายงานการประชุม 
                  นางสาวฐิติยา  สมยา                     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                   


