
หน้าที่ 1 
 

รายงานการประชุมหัวหน้างาน  
ครั้งที่ 6/2564  

วันจันทร์ที่ 24 พฤษภาคม 2564 
ณ  ห้องประชุมส านักงานอธิการบดี  ชั้น 2  อาคารบริหาร 

............................................................................. 
                   
ผู้มาประชุม 
1.  อาจารย์กิตต ิ    วิสารกาญจน   รองผู้อ านวยการส านักงานจัดการทรัพย์สิน ประธานที่ประชุม 
2.  นายสอาด     ศรีจันทร์    ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
3. นางนิลวรรณ     ไทยมะณี    ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง 
4.  นายสุริยะ      เชาว์วัย    หัวหน้างานบริการกลาง  
5.  นางสาวฐิติยา    สมยา     หัวหน้างานบริการการสอน 
6. นางสาวแสงจันทร์   คงอ่ิม     หัวหน้างานบริหารทั่วไป 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
1.  นายนิพนธ์     เรืองหิรัญวนิช  นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 
2.  นางสาวอรอนงค์    มากจันทร์    นักวิชาการอุดมศึกษาช านาญการ 
3.  นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ    นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 
 
ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม 
1.  ผศ.จอมภัค     คลังระหัด    รองอธิการบดี เพชรบุรี    ติดราชการ 
2.  นางกิ่งการ     วันเพ็ญ    หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา   ติดราชการ 
 
เริ่มประชุมเวลา 13.35 น.  
 
    เมื่อครบองค์ประชุม ประธาน กล่าวเปิดการประชุม ก่อนไปตามวาระ มีเรื่องแจ้งให้ทราบดังนี้  

1.  ประธาน แจ้งเรื่องที่มหาวิทยาลัยเปิดเป็นศูนย์กักกันบุคคลเสี่ยงสูง (Local Quarantine) และ    
หอผู้ป่วยเฉพาะกิจ (Hospitel) มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  ทั้งนี้มอบหมายให้หัวหน้างาน 
แต่ละงานชี้แจงท าความเข้าใจกับบุคลากรภายในงานและผู้ที่มาติดต่อประสานงาน โดยให้ชี้แจงว่าทางมหาวิทยาลัย   
มีมาตรการความปลอดภัยอยู่ในระดับสูง ทั้งนีเ้พ่ือให้เกิดความเรียบร้อยในการด าเนินงานต่อไป 
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วาระท่ี 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ   
  
 วาระท่ี 1.1  เรื่อง    รายงานผลการด าเนินงานของแต่ละงานประจ าเดือนเมษายน 2564  
 ประธาน ให้หัวหน้างานแต่ละงานรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนเมษายน 2564 รายละเอียด
ตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
 ที่ประชุมรับทราบ  
 
 วาระที่ 1.2  เรื่อง  ขอความเห็นชอบใช้เงินกองทุนพัฒนาส่วนกลาง เพื่อพัฒนาวิทยาเขตเพชรบุรี 
จ านวน 8 รายการ งบประมาณ 1,072,841.95 บาท 
 
 ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่องขอความเห็นชอบใช้เงินกองทุนพัฒนา
ส่วนกลาง เพ่ือพัฒนาวิทยาเขตเพชรบุรี จ านวน 8 รายการ งบประมาณ 1,072,841.95 บาท  รายละเอียด          
ตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
 ที่ประชุมรับทราบ 
  
 วาระที่ 1.3  เรื่อง  ขอความเห็นชอบให้รองอธิการบดี เพชรบุรี มีอ านาจอนุมัติการใช้จ่าย
เงินกองทุนพัฒนาส่วนกลาง เพื่อพัฒนาวิทยาเขตเพชรบุรี ครั้งละไม่เกิน 500,000 บาท 
 
 ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่องขอความเห็นชอบให้รองอธิการบดี  
เพชรบุรี มีอ านาจอนุมัติการใช้จ่ายเงินกองทุนพัฒนาส่วนกลาง เพ่ือพัฒนาวิทยาเขตเพชรบุรี ครั้งละไม่เกิน 500,000 
บาท รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
  ที่ประชุมรับทราบ 
 
วาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 
 วาระท่ี 2.1  เรื่อง  รบัรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 5/2564 เม่ือวันพุธที่ 28 เมษายน 
2564 
   
  ประธาน  เสนอให้ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 5/2564 เมื่อ       
วันพุธที่ 28 เมษายน 2564   
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    ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติรับรองรายงานการประชุมฯ  โดยมีการแก้ไข ดังนี้ 
 
  หน้าที่ 2 วาระที่ 1.4 เรื่อง แผนบริหารและพัมนาทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยศิลปากร ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 และติดตามผลการด าเนินงานตามแผน รอบ 9 เดือน (1 ตุลาคม 2563 – 30 มิถุนายน 
2564) แก้ไขเป็น วาระที่ 1.4 เรื่อง แผนบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยศิลปากร ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 และติดตามผลการด าเนินงานตามแผน รอบ 9 เดือน (1 ตุลาคม 2563 – 30 มิถุนายน 
2564) 
  หน้าที่ 2 วาระที่ 1.4 แถวที่ 6 ผลักดันการด าเนินงานด้านการพัมนาบุคลากรให้เป็นไปตามแผนที่
ก าหนดไว้ แก้ไขเป็น ผลักดันการด าเนินงานด้านการพัฒนาบุคลากรให้เป็นไปตามแผนที่ก าหนดไว้ 

วาระท่ี 3 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

 
 วาระท่ี 3.1  เรื่อง  รายงานความคืบหน้าการด าเนินงานสนับสนุน เพื่อบรรเทาสถานการณ์การแพร่
ระบาดของเชื้อโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ศูนย์ปฏิบัติการและบริหารสถานการณ์การแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) (ศปก.อว.) 
   
 ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่องรายงานความคืบหน้าการด าเนินงาน
สนับสนุน เ พ่ือบรรเทาสถานการณ์การแพร่ระบาดของเชื้อโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)                
ศูนย์ปฏิบัติการและบริหารสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) (ศปก.อว.) 
ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งว่าตามที่กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม       
ได้ด าเนินงานจัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการและบริหารสถานการณ์การระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
โดยได้รับความร่วมมือจากสถาบันอุดมศึกษาของรัฐที่เป็นส่วนราชการและในก ากับ อว. และหน่วยงานในสังกัด อว. 
ปฏิบัติภารกิจเร่งด่วนรวมถึงการด าเนินงานสนับสนุนในด้านต่าง ๆ เพ่ือบรรเทาสถานการณ์การแพร่ระบาดของ    
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) อย่างต่อเนื่องนั้น ทั้งนี้จึงขอความร่วมมือพิจารณาด าเนินงานเพ่ิมเติม 
หากได้ด าเนินงานเกี่ยวข้องกับภารกิจตามเอกสารประกอบการประชุม ขอให้รายงานความคืบหน้าการด าเนินงาน
สนับสนุนให้ ศปก.อว. ทราบ ตามแบบฟอร์ม เพ่ือรวบรวมเป็นข้อมูลสนับสนุนในนาม อว. ต่อไป รายละเอียด      
ตามเอกสารประกอบการประชุม 
 

ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
    

 ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติรับทราบ ทั้งนี้รอประสานงานเพ่ือมอบหมายผู้เกี่ยวข้องต่อไป 
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 วาระที่ 3.2  เรื่อง  แผนปฏิบัติงานรอบ 6 เดือน (มีนาคม 2564-สิงหาคม 2564) บุคลากรงาน
บริการการสอน 
   
 ประธาน ให้หัวหน้างานบริการการสอน แจ้งเรื่อง แผนปฏิบัติงานรอบ 6 เดือน (มีนาคม 2564 -
สิงหาคม 2564) บุคลากรงานบริการการสอน ตามมติที่งานบริการการสอน กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ได้ประชุม
บุคลากรเมื่อวันพฤหัสบดีที่ 18 มีนาคม 2564 และได้มอบหมายให้บุคลากรในแต่ละงานไปจัดท าแผนปฏิบัติงาน
รายบุคคลและน าส่งแก่หัวหน้างานเพ่ือรวบรวมจัดท าเป็นแผนการปฏิบัติงานของงานบริการการสอน กองงาน   
วิทยาเขตเพชรบุรี รอบ 6 เดือน ครั้งที่ 2/2564 (มีนาคม 2564 - สิงหาคม 2564) นั้น บัดนี้ได้รวบรวมและจัดท า
แผนการปฏิบัติงานดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอน าส่งแผนการปฏิบัติงานซึ่งประกอบด้วย งานประจ า 33 งาน และ
งานเชิงกลยุทธ์ จ านวน 6 งาน รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม  

 
ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
    

  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นชอบตามที่เสนอ 
 
 วาระท่ี 3.3  เรื่อง  แผนปฏิบัติงานบุคลากรงานพัฒนานักศึกษา (มีนาคม-สิงหาคม 2564) 
   

  ประธาน ให้นายนิพนธ์ เรืองหิรัญวนิช แจ้งเรื่อง แผนปฏิบัติงานบุคลากรงานพัฒนานักศึกษา (มีนาคม-
สิงหาคม 2564) ตามที่งานพัฒนานักศึกษา กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ได้ประชุมบุคลากรงานพัฒนานักศึกษา       
กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี เมื่อวันอังคารที่ 30 มีนาคม 2564 เวลา 10.00 น. เพ่ือจัดท าแผนการปฏิบัติงานบุคลากร
สังกัดงานพัฒนานักศึกษา (มีนาคม-สิงหาคม 264) นั้น ในการนี้ได้ด าเนินการจัดท าแผนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ประกอบด้วย  

1. งานประจ า จ านวน 55 กิจกรรม 

2. งานตามแผนปฏิบัติงานกองงานวิทยาเขตเพชรบรี จ านวน 13 กิจกรรม 

3. งานเชิงกลยุทธ์/ปรับปรุงกระบวนการปฏิบัติงาน จ านวน 4 กิจกรรม 

      รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 

ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
    

  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติมอบหมายให้งานพัฒนานักศึกษา ถอดบทเรียนเกี่ยวกับสถานการณ์ 
COVID-19 เพ่ิมเติมในแผนปฏิบัติงาน โดยให้เป็นงานเชิงกลยุทธ์ จ านวน 2 เรื่อง ดังนี้ 
 



หน้าที่ 5 
 

  1.  การใช้พื้นท่ีหอพักนักศึกษา 5-6 เป็นศูนย์ประสานงานสถานการณ์ COVID-19 มศก. เพชรบุรี เพ่ือ
กักตัวนักศึกษาที่มีผลตรวจเชื้อไวรัส COVID-19 เป็นลบ  
  2.  การใช้พื้นท่ีหอพัก 4-6 เป็นศูนย์กักกันบุคคลเสี่ยงสูง (Local Quarantine) และหอผู้ป่วยเฉพาะกิจ 
(Hospitel) มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี โดยกักตัวบุคคลที่มีความเสี่ยงสูงและกักตัวผู้ป่วย   
ติดเชื้อไวรัส COVID-19 ที่มาจากโรงงานในจังหวัดเพชรบุรี   
 
 วาระที่ 3.4  เรื่อง  สรุปมติจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานอธิการบดี ครั้งที่            
4-6/2564 ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
   
 ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี  แจ้งเรื่อง สรุปมติจากที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารส านักงานอธิการบดี ครั้งที่ 4-6/2564 ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี  ตามเอกสาร
ประกอบการประชุม 
 

ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
    

  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติให้หัวหน้างานและผู้ทีเ่กี่ยวข้องด าเนินการดังนี้ 
  1.  มอบหมายให้หัวหน้างานบริหารทั่วไป ด าเนินการจัดกลุ่มต าแหน่งงานเฉพาะในส่วนของกองงาน
วิทยาเขตเพชรบุรี  
  2.  มอบหมายให้หัวหน้างานแต่ละงาน ทบทวนกระบวนงาน SIPOC ตามภารกิจหลัก โดยให้น าเสนอ
กระบวนงานย่อยที่จะเขียนประมาณ 3-4 กระบวนงาน 
  3.  มอบหมายให้หัวหน้างานที่เกี่ยวข้องจัดท าแผนการปรับปรุงคุณภาพการให้บริการ กรณีเป็นเรื่อง
เร่งด่วนและคาดว่าจะด าเนินการในเดือนมิถุนายน 2564 เพ่ือให้คุณอรอนงค์  มากจันทร์ ปรับแผน และจัดท า
แผนการปรับปรุงตามผลการประเมินที่ได้คะแนนต่ ากว่า 3.51 และล าดับความไม่พึงพอใจและข้อเสนอแนะของ
นักศึกษา คณาจารย์และบุคลากร 
  4.  มอบหมายให้คุณริญญากานต์  กล้าหาญ ด าเนินการออกแบบขั้นตอนกระบวนการจัดการ          
ข้อร้องเรียนของหน่วยงานในส านักงานอธิการบดี ในรูปแบบ Infographic เพ่ือประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์
มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี และติดบอร์ดประชาสัมพันธ์ในลิฟต์ พร้อมทั้งจัดท าสรุปรายงาน
ข้อร้องเรียนต่าง ๆ ในส่วนของกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี โดยท าบันทึกเรียนผู้อ านวยการกองกฎหมายทราบทุกเดือน 

วาระท่ี 4 เรื่องอ่ืน ๆ  

1. ประธานมอบหมายให้หัวหน้างานบริการกลาง ด าเนินการติดต่อประสานงานกับร้านคาเฟ่ อเมซอน 
ในเรื่องการเข้ามาดูสถานที่เพ่ือจ าหน่ายสินค้าภายในมหาวิทยาลัย 

2. ประธานมอบหมายให้หัวหน้างานบริหารทั่วไป ด าเนินการติดต่อประสานงานกับร้านยูสโตร์ บาย 
คอปเปอร์ไวร์ด ในเรื่องการเข้ามาจ าหน่ายสินค้าภายในมหาวิทยาลัย 
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3. ประธานมอบหมายให้คุณนิพนธ์ เรืองหิรัญวนิช ประสานเรื่องท าคลิปวิดีโอประชาสัมพันธ์      
หอพักนอก โดยมอบหมายให้คุณนิรันดร ขุนณรงค์ และคุณประทีป รูปเหมาะดี ประสานงานกับบุคลากร            
งานบริการการสอน 

เลิกประชุมเวลา 14.10 น.  
      
                  นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ         ผู้จดรายงานการประชุม 
                  นางสาวฐิติยา  สมยา                     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                   


