
หน้าที่ 1 
 

รายงานการประชุมหัวหน้างาน 
ครั้งที่ 8/2563 

วันจันทร์ที่ 21 กันยายน 2563 
ณ  ห้องประชุม สามพระยา 2  ชั้น 3  อาคารบริหาร 

............................................................................. 
                   
ผู้มาประชุม 
1.  ผศ.จอมภัค     คลังระหัด    รองอธิการบดี เพชรบุรี       ประธานที่ประชุม 
2.  อาจารย์กิตต ิ    วิสารกาญจน   รองผู้อ านวยการส านักงานจัดการทรัพย์สิน 
3.  นายสอาด     ศรีจันทร์    ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
4.  นางนิลวรรณ     ไทยมะณี    ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง  
5.  นายสุริยะ      เชาว์วัย    หัวหน้างานบริการกลาง  
6.  นางสาวฐิติยา    สมยา     หัวหน้างานบริการการสอน  
7.  นางกิ่งการ     วันเพ็ญ    หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
1.  นายธราธร     อินทรก าแหง   นายช่างช านาญการ 
2.  นางสาวประภาศรี   ยินดี     นักพัสดุปฏิบัติการ 
3.  นางสาวอรอนงค์    มากจันทร์    นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 
2.  นางสาวริญญากานต ์  กล้าหาญ    นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 
 
เริ่มประชุมเวลา 13.32 น.  
 
     เมื่อครบองค์ประชุม ประธาน กล่าวเปิดการประชุม ก่อนที่จะไปตามวาระ ประธานมีเรื่อง          
แจ้งเพ่ือทราบ ดังนี้  

1. ประธาน กล่าวชื่นชมงานพัฒนานักศึกษา และงานบริการการสอน ในการจัดงาน วัน
ศาสตราจารย์ศิลป์ พีระศรี ที่ผ่านมา และได้แจ้งว่าคุณภควัต โรจนโพธิ์ ได้ด าเนินการท าคลิปวีดีโอบรรยากาศของ
งานศาสตราจารย์ศิลป์ พีระศรี ซึ่งแบ่งเป็น 2 เวอร์ชั่น ได้แก่ 1.เวอร์ชั่นเต็ม  2.เวอร์ชั่นสั้นๆ มีความยาวประมาณ    
1-2 นาที ซ่ึงอธิการบดีฝากชื่นชมในผลงาน ทั้งนี้ได้ด าเนินการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์เป็นที่เรียบร้อยแล้ว   

2. ประธาน แจ้งเกี่ยวกับการประเมินผลของผู้ปฏิบัติงานและหัวหน้างานที่ผ่านมา ทั้งนี้จะปรึกษา
กับผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี เพ่ือประชุมชี้แจงผลการประเมินให้ทราบเพ่ิมเติมทั้งนี้เพ่ือเป็นแนวทาง
ให้กับผู้ปฏิบัติงานให้ท างานบรรลุเป้าหมายและมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
     ต่อจากนั้นประธานให้ด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 
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วาระท่ี 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ   
  
  วาระท่ี 1.1  เรื่อง รายงานผลการด าเนินงานของแต่ละงานประจ าเดือนสิงหาคม 2563 
  
  ประธาน ให้หัวหน้างานแต่ละงานรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนสิงหาคม 2563 
รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 

ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนีไ้ด้มอบหมายงานและผู้ที่เก่ียวข้องให้ด าเนินการ ดังนี้ 
1. มอบหมายให้คุณวีรยุทธ สว่างจิตต์ เป็นผู้ดูแลจอประชาสัมพันธ์ LED และให้ด าเนินการจัดท า

ตารางการน าเสนอวีดิทัศน์ตลอดจนภาพบรรยากาศต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัยเพ่ือเป็นการ
เผยแพร่ประชาสัมพันธ์มหาวิทยาลัย      

2. มอบหมายให้งานบริการการสอน และงานพัฒนานักศึกษา เพ่ิมรายงานกล้องวงจรปิด 
3. มอบหมายให้งานบริการการสอน เพ่ิมรายงานการใช้ห้องเรียน 

 
  วาระที่ 1.2  เรื่อง   ก าหนดการจัดงานวันคล้ายวันสถาปนามหาวิทยาลัยศิลปากร ประจ าปี 

พ.ศ. 2563  
 
  ประธาน ให้หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา แจ้งก าหนดการจัดงานวันคล้ายวันสถาปนามหาวิทยาลัย

ศิลปากร ประจ าปี พ.ศ. 2563 หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา แจ้งว่าพิธีช่วงเช้า เวลา 06.00 น. พิธีสักการะสิ่งศักดิ์สิทธิ์
และเจ้าที่ สักการะศาสตราจารย์ศิลป์ พีระศรี และศาลตายาย เวลา 06.30 น. พิธีบวงสรวงพระคเณศประจ า
มหาวิทยาลัย เวลา 09.30 น. กิจกรรมปลูกต้นไม้ และกิจกรรมปล่อยพันธุ์ปลา เวลา 10.15 น. พิธีสงฆ์ เลี้ยง
ภัตตาหารเพลแด่พระสงฆ์ และเวลา 12.00 น. รับประทานอาหารกลางวันร่วมกัน 

 
  ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้มอบหมายงานบริหารทั่วไปท าหนังสือเชิญคณะวิชาเข้าร่วมเวลา 10.15 น. 
พิธีสงฆ์ เลี้ยงภัตตาหารเพลแด่พระสงฆ์ และเวลา 12.00 น. รับประทานอาหารกลางวันร่วมกัน 
 
วาระท่ี 2     เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 
 วาระท่ี 2.1  เรื่อง   รับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 7/2563 เม่ือวันจันทร์ที่ 31 

สิงหาคม 2563 
 
     ประธาน  เสนอให้ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 7/2563 เมื่อ       วัน
จันทร์ที่ 31 สิงหาคม 2563 
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    ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติรับรองรายงานการประชุมฯ  โดยมีการแก้ไข ดังนี้ 
    หน้าที ่2 วาระท่ี 1.4 บรรทัดที่ 8 ให้แก้ไขค าว่า งบลงทุน เป็น งบกองทุนพัฒนาวิทยาเขต 
    หน้าที่ 4 วาระท่ี 4 ข้อที่ 5 บรรทัดแรก ให้แก้ไขค าว่า โดยมีหลักการณ์ เป็น โดยมีหลักการ 

  
วาระท่ี 3 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 
  วาระที่ 3.1  เรื่อง  การจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 กองงาน

วิทยาเขตเพชรบุรี 
   

ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่องการจัดท าค าของบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี จึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 

 
ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา   
    

  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติจัดท าค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ในส่วน
ของงบลงทุน รายการค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ได้มอบหมายให้หัวหน้างานจัดส่งรายละเอียดค าขอ       
ค่าครุภัณฑ์ภายในวันที่ 30 ตุลาคม 2563 โดยให้ความส าคัญกับครุภัณฑ์ประจ าอาคารกิจกรรมและนันทนาการ 
ครุภัณฑ์ประจ าหอพักนักศึกษา ครุภัณฑ์ประจ าห้องเรียน และครุภัณฑ์งานสวนสนามเพ่ือใช้ในการปรับปรุง
สภาพแวดล้อมทางกายภาพ ส่วนรายการสิ่งก่อสร้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ได้แก่  
  1. ทาสีภายในและภายนอกอาคารหอพักนักศึกษา (ทาสีภายในอาคารหอพักนักศึกษา 2,3-4 ทาสี
ภายนอกอาคารหอพักนักศึกษา 5-6) 
  2. ทาสีอาคารเรียนรวม 2 
  3. ปรับปรุงหอพักนักศึกษาหลังที่ 1 
  4. ที่จอดรถยนต์หลังคาโค้งไร้โครงสร้าง 
  5. โรงเรือนเพาะช า 
  โดยมอบหมายคุณธราธร อินทรก าแหง เขียนแบบรูปรายการพร้อมทั้งประมาณราคากลางค่าก่อสร้าง 
รายการที่ 1 และ 2  ส่วนรายการปรับปรุงหอพักนักศึกษา 1 โรงเรือนเพาะช า รองอธิการบดี เพชรบุรี และ 
ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี จะไปส ารวจสถานที่ก่อสร้าง เพ่ือว่าจ้างเขียนแบบต่อไป ทั้งนี้ขอให้ส่งแบบรูป
รายการ และประมาณราคากลางค่าก่อสร้าง ภายในวันที่ 20 พฤศจิกายน 2563 

วาระท่ี 4 เรื่องอ่ืนๆ 

1. ประธาน แจ้งว่าผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วันชัย  สุทธะนันท์ เข้ามาด ารงต าแหน่งคณบดีคนใหม่ของ
คณะวิทยาการจัดการ เมื่อวันที่ 10 กันยายน 2563 และได้มอบรถยนต์และมอบพนักงานขับรถ  
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ได้แก่ คุณอุดร  ถี่ถ้วน ให้กับกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ทั้งนี้มอบหมายให้หัวหน้างานบริหารทั่วไป
ด าเนินการท ากรอบต าแหน่งเพื่อบรรจุเข้าสังกัดกองงานวิทยาเขตเพชรบุรีต่อไป  

เลิกประชุมเวลา 16.00 น.  
      
                  นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ         ผู้จดรายงานการประชุม 
                  นางสาวฐิติยา  สมยา                     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                   


