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รายงานการประชุมหัวหน้างาน 
ครั้งที่ 3/2560 

วันพฤหัสบดีที่ 18 พฤษภาคม 2560 
ณ  ห้องประชุม บ.1316  ชั้น 3  อาคารบริหาร  
............................................................................. 

                   
ผู้มาประชุม 
1. รศ.ดร.ประสพชัย  พสุนนท์      รองอธิการบดี เพชรบุรี   ประธานที่ประชุม 
2. นายสอาด     ศรีจันทร์      ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  
3. นางนิลวรรณ    ไทยมะณี      หัวหน้างานคลัง      
4. นางสาวแสงจันทร์  คงอ่ิม       หัวหน้างานบริหารทั่วไป  
5. นายสุริยะ     เชาว์วัย      หัวหน้างานสวัสดิการและกิจกรรมนักศึกษา 
6. นางสาวฐิติยา    สมยา       หัวหน้างานบริการการสอน   
7. นางกิ่งการ    วันเพ็ญ      รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานหอพักนักศึกษา 
8. นางสาวประภาศรี  ยินดี       รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานพัสดุ 
9. นางสาวสุวิมล   ชาพรหมมา     รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานรักษาความปลอดภัย 
10.นายชลากร    ศัพทะเสวี      รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานสวน สนามและภูมิทัศน์ 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
1. นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ      นักบริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ  
 
เริ่มประชุมเวลา 13.52 น. 
    เมื่อครบองค์ประชุม ประธาน กล่าวเปิดการประชุม และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 
 
วาระท่ี 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ   
   
  วาระท่ี 1.1  เรื่อง  รายงานผลการด าเนินงานของแต่ละงานประจ าเดือนเมษายน 2560 
 
  ประธาน แจ้งให้หัวหน้างานและรักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานของแต่ละงานรายงานผลการ
ด าเนินงานประจ าเดือนเมษายน 2560 รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
 ที่ประชุมรับทราบ  

 
     วาระท่ี 1.2  เรื่อง  รายงานผลโครงการงานบุญประเพณีสงกรานต์ สืบสานวิถีไทย 
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  ประธาน ให้รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานพัสดุ รายงานผลโครงการงานบุญประเพณีสงกรานต์   สืบ
สานวิถีไทย รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานพัสดุ แจ้งว่าตามที่ส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ได้จัด
โครงการงานบุญประเพณีสงกรานต์ สืบสานวิถีไทย เมื่อวันจันทร์ที่ 10 เมษายน 2560 เวลา 08.30-12.00 น.       ณ 
บริเวณด้านหน้าอนุสาวรีย์ศาสตราจารย์ศิลป์ พีระศรี และพิธีรดน้ าด าหัวผู้ใหญ่ ณ ห้องประชุมชั้น 2 อาคาร  เรียน
รวม 2 วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรีนั้น บัดนี้โครงการได้เสร็จสิ้นแล้ว โดยมีผู้เข้าร่วมโครงการจ านวนทั้งสิ้น จ านวน 
167 คน มีค่าใช้จ่าย จ านวน 45,206.50 บาท รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม   
 
  ที่ประชุมรับทราบ 
 
  วาระท่ี 1.3  เรื่อง  เสนอรายช่ือคณะกรรมการบริหารศูนย์ประสานงานด้านภัยพิบัติ พื้นที่วิทยาเขต
สารสนเทศเพชรบุรี 
 
 ประธาน ให้ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี แจ้ง เรื่อง เสนอรายชื่อคณะกรรมการ
บริหารศูนย์ประสานงานด้านภัยพิบัติ พ้ืนที่วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศ
เพชรบุรี แจ้งว่าตามที่ได้เสนอรายชื่อคณะกรรมการบริหารศูนย์ประสานงานด้านภัยพิบัติ พ้ืนที่วิทยาเขตสารสนเทศ
เพชรบุรี โดยประกอบด้วยรองอธิการบดี  เพชรบุรีเป็นประธานกรรมการ ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศ
เพชรบุรี หัวหน้างานที่เกี่ยวข้อง ผู้แทนของคณะวิชา ซ่ึงขณะนี้อยู่ระหว่างการจัดท าค าสั่งแต่งตั้ง 
 
 ที่ประชุมรับทราบ 
 
  วาระท่ี 1.4  เรื่อง  เป้าหมายการด าเนินงานของอธิการบดี พ.ศ. 2560-2563 
 
  ประธาน แจ้งเรื่อง เป้าหมายการด าเนินงานของอธิการบดี พ.ศ. 2560-2563 ซึ่งมีเป้าหมาย และ
ตัวชี้วัดที่เก่ียวข้อง ดังนี้  
  เป้าหมายที่ 2 นโยบายด้านการเป็นที่พ่ึงของสังคม ตัวชี้วัด 2.1 จ านวนนโยบาย/แนวปฏิบัติที่ดี/
มาตรฐานด้านจัดการศึกษา การวิจัยและสร้างสรรค์ บริการวิชาการ และศิลปวัฒนธรรมรวมทั้งด้านอ่ืนที่
มหาวิทยาลัยผลักดันร่วมกับหน่วยงานภายนอก ได้แก่ 

1. โครงการจัดสร้างหน่วยบริการประชาชน มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี (อยู่
ระหว่างก าหนดราคากลาง) 

2. โครงการจัดสร้างเตาเผาขยะไร้ควัน (มอบหมายให้รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานหอพัก 
ด าเนินการ ประชาสัมพันธ์ก่อนท า และหลังท า) 

3. โครงการปรับปรุงหอพักนักศึกษาให้พร้อมกับการเป็น SMART Campus (ร่วมกับศูนย์
คอมพิวเตอร์) 
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4. โครงการจัดสร้างพระพุทธรูป มหาวิทยาลัยศิลปากร ประจ าวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  (โดยมี
อาจารย์วิชัย  ศิริรัตน์ เป็นผู้ปั้น) 

5. โครงการจัดท าพิพิธภัณฑ์จัดแสดงพระคเณศ และการปรับปรุงภูมิทัศน์รอบเทวาลัย 
6. โครงการจัดท าถนนประติมากรรม 
7. การจัดท าแผนพัฒนามหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ระยะ 10 ปี (พ.ศ. 

2560-2569) 
เป้าหมายที่ 2 นโยบายด้านการเป็นที่พ่ึงของสังคม ตัวชี้วัด 2.2 บทบาทของมหาวิทยาลัยที่ตอบสนอง

ต่อนโยบายของรัฐบาล การเป็นมหาวิทยาลัยต้นแบบ/แกนน ากับหน่วยงาน มหาวิทยาลัยในภูมิภาคในด้านโครงการ
บูรณาการศาสตร์เชิงพ้ืนที่ (จ านวนโครงการ) ได้แก่ 

1. โครงการ Unseen Cha-am Bypass 
2. โครงการพัฒนาแหล่งเรียนรู้พันธุ์ไม้หายากในภูมิภาคตะวันตก เพ่ือสนองโครงการอนุรักษ์

พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชด าริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
(อพ.สธ.) 

3. การปรับปรุงระบบการจ่ายเงินของวิทยาเขตฯ 
4. การปรับปรุงโครงสร้างของส านักงานวิทยาเขตเพ่ือรองรับการเป็นมหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ 

 
  ที่ประชุมรับทราบ 
 
  วาระท่ี 1.5  เรื่อง  โครงการการพัฒนาต้นแบบจากผลงานวิจัยและสร้างสรรค์ 
 
  ประธาน ให้ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี แจ้งเรื่อง โครงการการพัฒนาต้นแบบ
จากผลงานวิจัยและสร้างสรรค์ ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี แจ้งว่าเป็นโครงการที่ต่อเนื่อง
จากโครงการจัดสร้างเตาเผาขยะไร้ควัน ระยะเวลาด าเนินโครงการ 1 ปี ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2559 - 30 กันยายน 2560  
เพ่ือเป็นต้นแบบให้กับชุมชนให้คนในพ้ืนที่เข้ามาศึกษาดูงาน งบประมาณท่ีเสนอขอ 1,400,000 บาท ได้แก่  
  1. ครุภัณฑ์เตาเผาขยะไร้ควัน จ านวน 1,000,000 บาท  
  2. ครุภัณฑ์รถกวาด ดูดใบไม้ จ านวนเงิน 310,000 บาท  
  3. วัสดุที่ใช้รณรงค์ในโครงการ จ านวน 50,000 บาท  
  4. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ จ านวน 40,000 บาท  
  ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้มอบหมายให้รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานหอพักนักศึกษาด าเนินการเขียน
โครงการ 
 
วาระท่ี 2     เรื่อง รบัรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 2/2560 เม่ือวันจันทร์ที่ 24 เมษายน 2560 
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    ประธาน เสนอให้ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 2/2560 เมื่อวันจันทร์
ที่ 24 เมษายน 2560  

 
    ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติไมร่ับรองรายงานการประชุมฯ   
 
 
วาระท่ี 3  เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ 2/2560 เมื่อวันที่ 24 เมษายน 2560  
 

 วาระที่ 3.1      เรื่อง  สืบเนื่องจากวาระที่ 1.1 มอบหมายงาน (ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขต
สารสนเทศเพชรบุรี แจ้งเรื่องการจัดสร้างหน่วยบริการประชาชน มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศ
เพชรบุรี ซึ่งขณะนี้อยู่ในช่วงด าเนินการ รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม หัวหน้างานสวน สนามและภูมิ
ทัศน์ แจ้งเรื่อง เตาเผาขยะไร้มลพิษ หัวหน้างานหอพักนักศึกษา แจ้งเรื่อง กระบวนการแยกขยะ ประธานแจ้งว่าการ
ประชุมครั้งหน้าขอตัวโครงการ หัวหน้างานสวัสดิการและกิจกรรมนักศึกษา แจ้งเรื่อง การปรับปรุงอาคารกีฬา 
ภายนอก เช่นสนามกีฬา กระจก ห้องน้ า ขอราคามาใหม่ ส่วนภายใน เช่นท าพ้ืนใหม่ ให้รองบประมาณปี 2561 การ
จัดกีฬาบุคลากร จะจัดประมาณกลางเดือนมิถุนายน 2560 และตลาดนัด เปิดท้ายในมหาวิทยาลัย ได้ด าเนินการหา
ข้อมูล และจะด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการ โดยให้มีหัวหน้างานสวัสดิการและกิจกรรมนักศึกษา หัวหน้างานคลัง 
รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานพัสดุ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานรักษาความปลอดภัย รักษาการในต าแหน่ง
หัวหน้างานสวน สนามและภูมิทัศน์ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานหอพักนักศึกษา คุณประเสริฐ ชัยชนะปราณ 
และผู้แทนคณะวิชา คณะวิชาละ 1 ท่าน หัวหน้างานคลัง แจ้งเรื่อง ระบบจ่ายตรง ได้ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว  และ
นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ แจ้งเรื่อง ปรับโครงสร้างบุคลากรในเว็บไซต์วิทยาเขตฯ (เพ่ิมภาระงาน ) ได้
ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว) 

 วาระที่ 3.2      เรื่อง  สืบเนื่องจากวาระที่ 3.2 ร่าง ก าหนดการสอบสัมภาษณ์ การรายงานตัวของ
นักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2560 การปฐมนิเทศนักศึกษาและการท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา มหาวิทยาลัยศิลปากร 
วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี (หัวหน้างานบริการการสอน แจ้งว่าได้ด าเนินการปรับแก้ตามมติที่ประชุมเรียบร้อย
แล้ว) 

 วาระท่ี 3.3      เรื่อง  สืบเนื่องจากวาระท่ี 3.3 ร่าง ปฏิทินการประชุมหัวหน้างานวิทยาเขตสารสนเทศ
เพชรบุรี ประจ าปี พ.ศ. 2560 (นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ แจ้งว่าได้ด าเนินการปรับแก้วันที่ประชุมหัวหน้างาน
ตามมติที่ประชุมเรียบร้อยแล้ว) 
 วาระท่ี 3.4      เรื่อง  สืบเนื่องจากวาระที่ 3.4 ขอเช่าพ้ืนที่จัดเปิดท้ายในมหาวิทยาลัยศิลปากร   วิทยา
เขตสารสนเทศเพชรบุรี ทุกวันอังคาร (หัวหน้างานสวัสดิการและกิจกรรมนักศึกษา  แจ้งว่าได้ด าเนินการหาข้อมูล 
และจะด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการ โดยให้มีหัวหน้างานสวัสดิการและกิจกรรมนักศึกษา หัวหน้างานคลัง 
รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานพัสดุ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานรักษาความปลอดภัย รักษาการในต าแหน่ง
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หัวหน้างานสวน สนามและภูมิทัศน์ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานหอพักนักศึกษา คุณประเสริฐ ชัยชนะปราณ 
และผู้แทนคณะวิชา คณะวิชาละ 1 ท่าน) 
      
วาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 
     วาระท่ี 4.1      เรื่อง  ขอน าส่งรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ ส านักงานวิทยา
เขตสารสนเทศเพชรบุรี ประจ าปีงบประมาณ 2560 รอบ 6 เดือน ครั้งที่ 2 (1 ตุลาคม 2559 – 31 มีนาคม 
2560) 
  
  ประธาน ให้ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี แจ้งเรื่อง ขอน าส่งรายงานผลการ
ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ ส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ประจ าปีงบประมาณ 2560 รอบ 6 เดือน 
ครั้งที่ 2 (1 ตุลาคม 2559 – 31 มีนาคม 2560) ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี แจ้งว่าตามที่
ส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ได้จัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ 2560 และให้หน่วยงานใน
สังกัดส านักงานวิทยาเขตฯ ใช้เป็นกรอบทิศทางในการด าเนินงาน โดยก าหนดให้มีการติดตามและรายงานผลส าเร็จ
ของการด าเนินงานตามแผนรอบ 6 เดือน (ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2559 – 31 มีนาคม 2560) ซึ่งได้ติดตามรายงาน
ผลการด าเนินงาน ครั้งที่ 1 (ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2559 – 28 กุมภาพันธ์ 2560) แล้วนั้น บัดนี้ได้สิ้นสุดผลการ
ด าเนินงานรอบ 6 เดือนแล้ว ฝ่ายนโยบายและแผน จึงขอน าส่งรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ
ส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ประจ าปีงบประมาณ 2560 รอบ 6 เดือน ครั้งที่ 2 (ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 
2559 – 31 มีนาคม 2560) ดังนี้ 
  1.  โครงการ/กิจกรรมที่บรรจุในแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ 2560 (1 ตุลาคม 2559 –  
30 กันยายน 2560) จ านวน 94 โครงการ ยกเลิก 1 โครงการ คงเหลือ 93 โครงการ 
  2.  โครงการ/กิจกรรม ที่มีระยะเวลาด าเนินการรอบ 6 เดือน หรืออยู่ระหว่างด าเนินโครงการจ านวน 
72 โครงการ ซึ่งด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว จ านวน 48 โครงการ ก าลังด าเนินการ/อยู่ในระหว่างด าเนินการ จ านวน 21 
โครงการ ไม่ปรากฎผลการด าเนินงาน (N/A) จ านวน 3 โครงการ 
  3.  ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ 2560 รอบ    6 
เดือน ณ วันที่ 31 มีนาคม 2560 คิดเป็นร้อยละ 95.83 ดังรายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม   
  ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา                                                                              

 
 ทีป่ระชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นควรให้ปรับแกต้ามมติที่ประชุม  
 
  วาระท่ี 4.2      เรื่อง การปลูกต้นไม้เพิ่มเติมท่ีบริเวณเกาะกลางถนน 
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  ประธาน แจ้ง เรื่องการปลูกต้นไม้เพ่ิมเติมที่บริเวณเกาะกลางถนนตั้งแต่หน้าอาคารเรียนรวม 1 ถึงหน้า
อาคารเรียนรวม 2 โดยถนนได้แบ่งออกเป็น 5 ล็อค ให้ปลูกต้นไม้สลับสีเพ่ือให้มีสีสันหลากหลาย และให้คัดเลือก
พันธ์ไม้ที่จะท าการปลูก 
  ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 
 
  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติมอบหมายให้รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานสวน สนามและภูมิทัศน์ 
ด าเนินการจัดจ้างปลูกต้นไม้ โดยให้ปลูกต้นทองอุไร ได้แก่ สีเหลือง และต้นยี่โถ ได้แก่สีชมพู สีแดง และสีส้ม ทุกต้น
มีขนาดความสูง 1-1.30 เมตร  
 

วาระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ 
   
เลิกประชุมเวลา 16.00 น.   
 

นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ    ผู้จดรายงานการประชุม 
นางสาวแสงจันทร์  คงอ่ิม    ผู้ตรวจรายงานการประชุม 


